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Cómo grabar en 
un CD 
 
Para grabar en un CD, usted 
debe disponer de una compu-
tadora con una unidad de CD-
RW (lectura-grabación). En 
segundo lugar, debe tener un 
CD en blanco en cualquiera de 
las siguientes características: 
CD-R (CDs de un solo uso que 
una vez agotado su capacidad 
de almacenamiento no podrá 
grabarse nada más sobre él)  
CD-RW (CDs regrabables, es 
decir, aquellos que, agotado 
su capacidad de almacena-
miento, podrá formatearse o 
borrar toda la información con-
tenida en ellos para luego vol-
ver a utilizarlos)  
 
Grabar en un CD utili-
zando Windows 
Procedimiento 
1. Inserte el CD en la Unidad 
CD-RW 
2. Abra el Explorador de 

Windows (utilice las teclas 
rápidas Win + E) 

3. Seleccione la carpeta don-
de se encuentra el(los) ar-
chivos(s) que desea copiar 
al CD. 

4. Seleccione el(los) archi-
vo(s) y luego haga clic derecho sobre la selección. 

5. Señale la opción Enviar a 
6. Clic en la opción Unidad CD-RW (grabadora CD) 
7. Observe que en el extremo derecho de la barra de 

tareas aparece el mensaje “Hay archivos pen-
diente para grabar en el CD” 

8. En el Explorador de Windows haga clic derecho 
sobre la carpeta Unidad CD-RW  

9. Clic en opción Grabar estos archivos en un CD 
10.Aparecerá la ventana del Asistente para graba-

ción de CD de Windows. 

 
11.Escriba un nombre interno para el CD (por ejem-

plo: Documentos) 
12. Haga clic en el botón Siguiente y continúe con 

los pasos del asistente hasta llegar al botón Fina-
lizar. 

 

3
4

5

6

7

8

9 

11

12

10



Grabar en un CD 
utilizando el pro-
grama NERO 
 
Procedimiento 
1. Inserte el CD en 
la Unidad CD-RW 
2. Abra el programa 

Nero Burning 
ROM (utilice el 
icono del Escrito-
rio o en el menú 
Inicio / Todos los 
programas / Nero 

3. Seleccione la op-
ción Iniciar disco 
multisesión si por 
primera vez va a 
grabar en un CD en 
blanco. Esto le per-
mitirá continuar gra-
bando en el CD has-
ta que se agote su 
capacidad de alma-
cenamiento. 
Nota.- Si ya utilizó la primera opción con 
anterioridad, entonces seleccione la opción Conti-
nuar disco multisesión que le permitirá continuar 
grabando en el CD hasta que se agote su capacidad 
de almacenamiento. 
Si utiliza la opción Sin multisesión no podrá seguir 
grabando nada más en el CD. 
4. Clic en el botón Nuevo 
5. En la ventana derecha, seleccione la carpeta don-

de se encuentran los archivos que desea copiar al 
CD, luego selecciónelos (como en la figura) 

6. Arrastre los archivos seleccionados y luego suél-
telos en la ventana izquierda. 

Nota.- Usted puede seleccionar en la ventana dere-
cha otra carpeta y seleccionar otros archivos para 
copiarlos al CD. Observe en la barra inferior la canti-
dad de Megabytes que estás agregándose al CD. 
7. Clic en el botón Grabar la compilación actual 
8. En la ventana Grabar compilación  seleccione la 
ficha Etiqueta y luego escriba un nombre interno 
para su CD (es opcional) 
9. Clic en el botón Grabar para iniciar la grabación 
de los archivos en el CD. 
10. En la figura (página siguiente) observará la ven-
tana que aparece después de hacer clic en el botón 
Grabar. En esta ventana se observa el avance de la 
grabación. Evite hacer clic en algún botón u opción 
de esta ventana durante el proceso de grabación. 
11. Cuando finalice la grabación observará en el cen-
tro una ventana donde le da aviso que el proceso de 
grabación ha finalizado satisfactoriamente. Haga clic 
en el botón Aceptar y observe que la bandeja de la 
unidad CD-RW se abre para que pueda retirar el CD. 
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12. Haga clic en el botón Listo para terminar la gra-
bación. 
13. Nuevamente aparecerá la ventana principal del 
Nero con la carpeta y archivos seleccionados pre-
viamente. Cierre el programa y luego haga clic en el 
botón No para descartar guardar el archivo ISO. Este 
archivo no es necesario guardarlo excepto si usted 
desea grabar posteriormente los mismos archivos 
seleccionados en otro CD. 

 
Cómo usar las memorias USB 
Las memorias USB o memorias extraíbles son dispo-
sitivos o memorias auxiliares cuya capacidad de al-
macenamiento puede ser de 512MB, 1GB, 2GB o 
más. Para usarlas la computadora debe tener un 
puerto USB (entrada rectangular de aprox. 
1cm).  
 

 
 
Procedimiento 
Se presupone que usted tiene instalado el 
Windows XP en una computadora Pentium-3 
o Pentium-4 con un puerto USB. 
1. Inserte correctamente el dispositivo en un 

puerto USB que puede estar ubicado en 
la parte frontal, posterior o lateral del gabi-
nete de la computadora. 

2. Espere hasta que aparezca en el extremo 
derecho de la barra de tareas el mensaje 
“Dispositivo USB encontrado/conectado” 

3. Observe que ahora aparece un nuevo icono en la 
barra de tareas (extremo derecho) que correspon-
de al dispositivo de memoria USB. 

4. Abra el icono Mi PC ubicado en el escritorio y lue-
go busque la nueva unidad de disco reconocida 
por Windows que puede tener asignada la letra 
(E:) o (F:) 

5. Doble clic en la unidad que identifique a la memo-
ria USB para ver el contenido de la misma. 

6. Cuando termine de trabajar con la memoria USB 
NO LO RETIRE sin haber realizado lo siguiente. 

7. Clic derecho en el icono que corresponde al dis-
positivo USB ubicado en la barra de tareas y luego 
clic en la opción Quitar hardware con seguridad 

8. Seleccione con un clic el dispositivo USB y luego 
clic en el botón Detener. 

9. Clic en el botón Aceptar para confirmar que des-
ea retirar el dispositivo, luego haga clic en el botón 
Cerrar. Ahora sí puede retirar el dispositivo del 
puerto USB de la computadora. 

 
Nota.- ¿Qué pasaría si no retira el dispositivo según 
las recomendaciones técnicas dadas por los fabri-
cantes? Simplemente el dispositivo se dañará tarde o 
temprano. 
 
 
 

 
 
 

SIGA LAS RECOMENDACIONES TECNICAS PARA EVITAR DAÑOS 
INESPERADOS A LOS EQUIPOS DE COMPUTO 
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